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PERINCIAN PERUBAHAN KELULUSAN CADANGAN PINDAAN/TAMBAHAN DOKUMEN (CPD) 
DOKUMEN SPK PRASISWAZAH 

 

Mencadangkan Borang Permohonan Cadangan/Tambahan Dokumen (CPD) untuk mendapatkan kelulusan pada Mesyuarat Pengurusan Bahagian 

Akademik 9/2012 pada 08 November  2012 dan dokumen yang diluluskan akan berkuatkuasa 30 November 2012: 

No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Pernyataan Pindaan/ Baharu Tambahan (T)/ 
Pemotongan (P) Asal Baru 

107/2012 Prasiswazah 

Pindaan pada dokumen berikut:  
 
i. Borang Pemarkahan Pembentangan Kertas Cadangan Projek 

Resital (PU/PS/BR27/AJR)   
     No. Isu : 02, No. Semakan : 00, tarikh kuatkuasa: 03/01/2011 
 
ii. Borang SkIma Pemarkahan Kertas Projek Resital 

(PU/PS/BR29/AJR)   
     No. Isu : 02, No. Semakan : 00, tarikh kuatkuasa: 03/01/2011 
 
iii. Borang Pemarkahan Laporan Akhir Kertas Projek Resital 

(PU/PS/BR35/AJR)  
     No. Isu : 02, No. Semakan : 00, tarikh kuatkuasa: 03/01/2011 
 
iv. Arahan Kerja Kertas Projek Resital (UPM/PU/PS/AK027)   
     No. Isu : 02, No. Semakan : 00, tarikh kuatkuasa: 03/01/2011 
 

 
 
- 

P 
 

108/2012 Prasiswazah 

Borang Pendaftaran Projek Ilmiah Tahun Akhir/ Kertas Projek 
Resital (PU/PS/BR06/AJR)   
No. Isu: 02, No. Semakan :01, tarikh kuatkuasa: 12/09/2012  

 
i. Pertukaran tajuk Borang Pendaftaran Projek Ilmiah 

Tahun Akhir/ Kertas Projek Resital 
 
 

Borang Pelaksanaan Projek Ilmiah Tahun Akhir/ Kertas Projek 
Resital (PU/PS/BR07/AJR)   
No. Isu : 02, No. Semakan : 00, tarikh kuatkuasa: 03/01/2011 

 
i. Pertukaran tajuk Borang Pelaksanaan Projek Ilmiah 

Tahun Akhir/ Kertas Projek Resital  

Borang Pendaftaran Projek Ilmiah Tahun Akhir 
(PU/PS/BR06/AJR)   
No. Isu : 02, No. Semakan : 02, tarikh kuatkuasa: 30/11/2012 

 
i. Pertukaran tajuk Borang Pendaftaran Projek Ilmiah Tahun 

Akhir 
 
 

Borang Pelaksanaan Projek Ilmiah Tahun Akhir 
(PU/PS/BR07/AJR)   
No. Isu : 02, No. Semakan : 01, tarikh kuatkuasa: 30/11/2012 

 
i. Pertukaran tajuk Borang Pelaksanaan Projek Ilmiah Tahun 

Akhir 
 

P 
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No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Pernyataan Pindaan/ Baharu Tambahan (T)/ 
Pemotongan (P) Asal Baru 

109/2012 Prasiswazah 

Arahan Kerja Projek Ilmiah Tahun Akhir (UPM/PU/PS/AK021)   
No. Isu : 02, No. Semakan : 02, tarikh kuatkuasa: 18/11/2011 

 
1. Format keseluruhan Arahan Kerja  

 
2. 7.2.4 - Terima tajuk/bidang daripada pelajar mulai minggu 

pertama sehingga minggu kedua semester. (Rujuk : Borang 
Pendaftaran Projek Ilmiah Tahun Akhir/ Kertas Projek 
Resital (PU/PS/BR06/AJR)) 
 

3. 7.4.5 - Pantau perjalanan projek sekurang-kurangnya enam 
(6) kali perjumpaan setiap semester (12 kali perjumpaan 
sepanjang pelaksanaan projek). (Rujuk : Borang Pelaksanaan 
Projek Ilmiah Tahun Akhir/ Kertas Projek Resital 
(PU/PS/BR07/AJR) 
 

4. Rekod Kualiti  
 

 Senarai tajuk Projek Ilmiah Tahun Akhir/Kertas Projek 
Resital 

 Borang Pendaftaran Projek Ilmiah Tahun Akhir 
(PU/PS/BR06/AJR) /Kertas Projek Resital  

 Borang Pelaksanaan Projek Ilmiah Tahun Akhir 
(PU/PS/BR07/AJR) /Kertas Projek Resital 

 Jadual Pembentangan Seminar Projek Ilmiah Tahun 
Akhir/Kertas Projek Resital   

 Borang Pemarkahan Pembentangan Seminar Projek 
Ilmiah Tahun Akhir  

 Borang Pemarkahan Laporan  Projek Ilmiah Tahun Akhir  
Borang Penerimaan Bahan Hasilan Pelajar  

 
 
 
 
 
 
 

Arahan Kerja Projek Ilmiah Tahun Akhir (UPM/PU/PS/AK021)   
No. Isu : 02, No. Semakan : 03, tarikh kuatkuasa: 30/11/2012 

 
1. Format keseluruhan Arahan Kerja  

 
2. 1.4 - Terima tajuk/bidang daripada pelajar mulai minggu 

pertama sehingga minggu kedua semester. (Rujuk : Borang 
Pendaftaran Projek Ilmiah Tahun Akhir (PU/PS/BR06/AJR)) 
 

3. 3.5 - Pantau perjalanan projek sekurang-kurangnya enam (6) 
kali perjumpaan setiap semester (12 kali perjumpaan 
sepanjang pelaksanaan projek). (Rujuk : Borang Pelaksanaan 
Projek Ilmiah Tahun Akhir (PU/PS/BR07/AJR) 
 

4. Rekod Kualiti  
 

 Senarai tajuk Projek Ilmiah Tahun Akhir 

 Borang Pendaftaran Projek Ilmiah Tahun Akhir 
(PU/PS/BR06/AJR)  

 Borang Pelaksanaan Projek Ilmiah Tahun Akhir 
(PU/PS/BR07/AJR) 

 Jadual Pembentangan Seminar Projek Ilmiah Tahun Akhir  

 Borang Pemarkahan Pembentangan Seminar Projek Ilmiah 
Tahun Akhir (PU/PS/BR30/AJR) 

 Borang Pemarkahan Laporan  Projek Ilmiah Tahun Akhir 
(PU/PS/BR38/AJR) 
Borang Penerimaan Bahan Hasilan Pelajar 
(PU/PS/BR28/AJR) 
 

P 
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No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Pernyataan Pindaan/ Baharu Tambahan (T)/ 
Pemotongan (P) Asal Baru 

110/2012 Prasiswazah 

Prosedur Pengendalian Kursus (UPM/PU/PS/P007)   
No. Isu : 02, No. Semakan : 04, tarikh kuatkuasa: 14/08/2012 

 
1. Dokumen Rujukan  

 

Kod Dokumen Tajuk Dokumen 

UPM/PU/PS/AK026 Arahan Kerja Kursus Berstudio 

UPM/PU/PS/AK027 Arahan Kerja Kertas Projek Resital 

UPM/PU/PS/AK035 
Arahan Kerja Pengendalian Kuliah 

Dan Amali Gantian 

 
2. 7.4.1.11 - Arahan Kerja Studio (UPM/PU/PS/AK026) 

7.4.1.12 - Arahan Kerja Kertas Projek Resital 
(UPM/PU/PS/AK027) 
 

3. 7.6.1.7 - Arahan Kerja Studio (UPM/PU/PS/AK026),  
7.6.1.8 - Arahan Kerja Kertas Projek Resital 
(UPM/PU/PS/AK027),  
 

4. Rekod Kualiti  
 
UPM/(Kod PTJ)/600-3/1/1 
Fail Pengajaran dan Pembelajaran 

 

 Laporan penilaian pengajaran (Setiap Kursus) 

 Surat mesyuarat yang berkaitan 
 
 

Prosedur Pengendalian Kursus (UPM/PU/PS/P007)   
No. Isu : 02, No. Semakan : 05, tarikh kuatkuasa: 30/11/2012 

 
1. Dokumen Rujukan  

 

Kod Dokumen Tajuk Dokumen 

UPM/PU/PS/AK026 Arahan Kerja Kursus Berstudio 

UPM/PU/PS/AK035 
Arahan Kerja Pengendalian Kuliah 

Dan Amali Gantian 

 
2. 7.4.1.11 - Arahan Kerja Studio (UPM/PU/PS/AK026) 

 
3. 7.6.1.7 - Arahan Kerja Studio (UPM/PU/PS/AK026),  

 
 
 
 
 

 
 

4. Rekod Kualiti  
 
UPM/(Kod PTJ)/600-3/1/1 
Fail Pengajaran dan Pembelajaran 

 

 Laporan penilaian pengajaran (Setiap Kursus) 

 Borang Penyediaan Peralatan dan Bahan Amali 
(PU/PS/ BR02/AJR) (Jika Ada) 

 Surat mesyuarat yang berkaitan 
 
 
 
 
 

 

P 
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No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Pernyataan Pindaan/ Baharu Tambahan (T)/ 
Pemotongan (P) Asal Baru 

111/2012 Prasiswazah 

Prosedur Pembentukan Program Baharu Prasiswazah 
(UPM/PU/PS/P001)   
No. Isu : 02, No. Semakan : 04, tarikh kuatkuasa: 14/08/2012 

 
1. Perubahan pada kedudukan carta alir dan no langkah 

 
Mula

Kenalpasti Keperluan dan Semak Kelulusan 
Program

Semak Format Kertas Cadangan  

Lulus Mesyuarat Jabatan

Lulus JKKPF

Lulus Mesyuarat Fakulti

 Lulus JKKU

Tamat

Tidak

Tidak

Lulus Senat

Lulus LPU  

Lulus JKPT  

Tawar Program

Daftar MQR

Tidak 

Ya

Tidak

Tidak

Ya

Ya

Tidak

Ya

Ya

Ya

Ya

Kemaskini Maklumat Program Pengajian 

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

7.11

7.10

7.12

7.13

7.14

7.15

7.16

7.17

7.18

7.19

Laksana Akreditasi Sementara

Lulus Akreditasi Sementara

Mohon Perakuan Senat

7.20

Sediakan Kertas Cadangan

Laksana Akreditasi/Akreditasi Semula/Akreditasi 
BP

Tidak

Ya

Buat Semakan JKKK

Sediakan Kertas Konsep

Lulus JKKPF

Lulus Mesyuarat Fakulti

Lulus Senat

Dapatkan Maklumbalas JKPP 

Lulus Mesyuarat Jabatan

Ya

Tidak

Tidak

Tidak

7.21

7.22

7.23

7.24

7.25

7.26

Tidak

Tidak

Ya

Ya

Ya

 
 
 
 
 
 
 

Prosedur Pembentukan Program Baharu Dan 
Semakan/Penstrukturan Semula Program Prasiswazah 
(UPM/PU/PS/P001)   
No. Isu : 02, No. Semakan : 05, tarikh kuatkuasa: 30/11/2012 

 
1. Perubahan pada kedudukan carta alir dan no langkah 

 
Mula

Kenalpasti Keperluan dan Semak 
Kelulusan Program

Program Baharu?

Ya

Ya

Ya

7.4

7.5

7.6

7.7

Sediakan Kertas Konsep

Lulus JKKPF

Lulus Mesyuarat 
Fakulti

Lulus Senat

Lulus Mesyuarat 
Jabatan

Tidak

Tidak

Tidak

Semak Format Kertas Cadangan  

Lulus Mesyuarat 
Jabatan

Lulus JKKPF

Lulus Mesyuarat 
Fakulti

 Lulus JKKU

Tidak

Lulus Senat

Lulus LPU  

Lulus JKPT  

Tidak 

Ya

Tidak
Ya

Ya

Tidak

Ya

7.9

7.10

7.12

7.11

7.13

7.14

7.15

7.16

7.17

7.18

7.19

7.20

Laksana Akreditasi Sementara

Lulus Akreditasi 
Sementara

7.21

Sediakan Kertas Cadangan

Ya

Buat Semakan JKKK

Dapatkan Maklumbalas JKPP 

Tidak

7.22

Ya

Ya

Ya

Tamat

Tawar Program

Daftar MQR

Kemaskini Maklumat Program Pengajian 

Mohon Perakuan Senat

Laksana Akreditasi/Akreditasi Semula/
Akreditasi BP

7.23

7.24

7.25

7.26

7.27

Tidak 

Tidak

Tidak

Ya

Tidak

7.1

7.8

7.3

7.2

Lulus Tawar?

Ya

Tidak

Tidak

Ya

7.28

 
 
 
 
 
 
 

P 
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No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Pernyataan Pindaan/ Baharu Tambahan (T)/ 
Pemotongan (P) Asal Baru 

2. 7.3 - Sediakan Kertas Konsep  
7.3.1 Sediakan kertas konsep bagi program pengajian 
baharu. 

 
3. 7.22 - Kemas kini Maklumat Program Pengajian 

Kemas kini maklumat program pengajian baharu atau 
semakan/penstrukturan semula program dalam buku 
Panduan Pengajian Prasiswazah, laman Sesawang, 
brosur dan lain-lain. (Rujuk : Arahan Kerja Penyediaan 
Buku Panduan Pengajian Prasiswazah 
UPM/PU/PS/AK004)). 

 

2. 7.3 - Program Baharu?  
7.3.1  Jika Ya, Ikut langkah 7.4  
7.3.2  Jika tidak, ikut langkah 7.9 
 

3. 7.22 - Lulus Tawar? 
     7.22.1 - Jika Ya, Ikut langkah 7.23 
     7.22.2 - Jika tidak, ikut langkah 7.28 

 


